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ACTA No.002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión  seguimiento enlace Institución Educativa Eduardo Santos Soacha. 

CIUDAD Y 

FECHA: 

Soacha Cundinamarca 13 Marzo  

2026. 

HORA INICIO: 

11:00 am 

HORA FIN: 

1:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE   

 

Educativa Eduardo Santos Sede 

Panamericana Soacha. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: 

Centro Industrial y Desarrollo 

Empresarial Soacha. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Seguimiento a ficha de  grado   once año 2026. 

2. Seguimiento   Programas  nuevos  grado  decimo año 2026. 

3. Horario autorizado. 

4. Carnetizacion de todos los aprendices de grado decimo y  once. 

5. Control de aprendices por parte  de cada instructor. 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Realizar segundo encuentro de seguimiento  como  equipo ejecutor Institución 

Educativa Eduardo Santos año 2026. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Siendo las 11:00 pm de los días 13 marzo nos reunimos en la Institución Educativa 

Eduardo Santos  La señora coordinadora,  Cenedy Pinto  y los  instructores de los 

diferentes programas de formación de   grados 11  y decimo, realizando  la 

presentación e identificación del  programa  que  va impartir  formación  Sena. 

 

 Técnico aplicación de procedimientos de laboratorio químico la Instructora 

Liliana Ortiz, con ficha  en  grado decimo y  once. 

 Técnico en Mantenimiento de computo instructor,. Instructor Alfredo  Varela 

con ficha en grado  once. 

 Técnico en Sistemas, con la Instructora Leidy Romero con  ficha de  grado 

once. 

 Técnico en   Operación  Turística  local, Instructor Rodolfo  Ospina con ficha 

en grado  once. 

 Técnico En asistencia Administrativa, Instructora  Alba Garzón con  ficha en  
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grados  decimo  y   once. 

 Técnico  en  Asistencia  Administrativa, Con el  instructor Luis Eduardo 

Rodríguez,  con ficha en grado   decimo. 

 Técnico en Operación turística local, con la instructora Derly Eugenia  

Rodríguez con  ficha en  grado  decimo. 

 

Se    socializo el   horario  autorizado para impartir la formación  tanto para  

instructores antiguos como  nuevos.  Horario es  2:00 pm a 5:00 pm. 

 

Se  acordó con la coordinación del Sena y coordinación de la I,E  carnetizar a todos 

los  aprendices para  brindar  mejor  seguridad  tanto en  la entrada como en  la  hora  

de salida. 

 

Se solicito a todo el grupo de  instructores, tener en cuenta  en conducto  regular para 

el cambio  de modalidad de la formación, teniendo en cuenta que las únicas personas 

autorizadas para este tema son las coordinaciones, en caso de cualquier novedad 

darlo a concomer al  instructor enlace. 

 

CONCLUSIONES 

Siendo   las 1:00 pm del día 13 marzo del año en curso,  se  dio por terminada la 

reunión de de acompañamiento de común y  a cuerdo entre los participantes. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Reunión equipo  ejecutor. 

 

13 marzo  2026. Luis Eduardo 
Rodríguez 
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ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERV

ACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Liliana Ortiz Ramírez Articulación n/a   

Alba Luidina Garzón Articulación n/a  

 
Luis Alfredo Varela 
Reyes 

Articulación n/a   

Lady Johanna Romero 
Villamil 

Articulación n/a   

 

Rodolfo Ospina Vera. Articulación n/a  
 

Cenedy Pinto Coordinadora 

I.E. 

n/a   

Luis Eduardo Rodríguez 
Peña 

Articulación n/a   

 
Derly Eugenia Rodríguez Articulación n/a   

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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